
ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกจายเงินเดินทางไปราชการ พรอมสงหลักฐานการจายเงิน                 
ภายใน 15 วัน นับแตวันกลับมาถึง/จัดโครงการ พรอมสงหลักฐานการจายเงิน               

ภายใน 30 วัน  นับแตวันแลวเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

เอกสารประกอบการขอเบิกเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

รับเอกสารการขออนุมตัิเบิก

จ่ายเงินค่าเดินทางไปราชการ

และโครงการ 

ตรวจสอบความถูกต้อง

ภายใน � วนั  

ดําเนินการบันทึกคุมยอดการเบิกจ่ายเงิน

ภายใน � วนั

หวัหน้างานตรวจสอบ

และลงนามอนุมัติ

ภายใน � วนั 

ส่งคืนเจ้าของเรื�องแก้ไข

ภายใน � - � วนั 

ตรวจสอบความถูกต้อง

ภายใน � วนั  

ดําเนินการบันทึกคุมยอดการเบิกจ่ายเงิน

ภายใน � วนั

หวัหน้างานตรวจสอบ

และลงนามอนุมัติ

ภายใน � วนั 

ทํารายการโอนเงินผ่านระบบ KTB 

Corporate Online ภายใน � วนั 

ทํารายการโอนเงินผ่านระบบ KTB 

Corporate Online ภายใน � วนั 

กรณีถูกต้อง กรณีไม่ถูกต้อง 


