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เอกสารหลักฐานท่ีใชประกอบการทําบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ 

1. กรอกคําขอมบีัตรใหถูกตองสมบูรณ 

2. สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประชาชน  จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาเอกสารเปลี่ยนช่ือ – สกุล จํานวน  1  ฉบับ (ถามี) 

5. สําเนาใบรับรองหมูโลหิต  จํานวน  1  ฉบับ (กรณีขอมีบัตรครั้งแรก สําหรบัผูบรรจุใหม) 

6. รูปถายขนาด 1 น้ิว   จํานวน 2 รูป ถายไวไมเกิน 6 เดือน หนาตรงไมสวมหมวกหรือ แวนตาสีเขม  

แตงเครื่องแบบปฏิบัติราชการ เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบเจาหนาที่ของรัฐ ที่ตนสังกัดกําหนด (กรณีแตงเครื่องแบบ 

ใสเครื่องหมาย ยศ ช้ัน ใหถูกตองตามระเบียบ) 

7. การขอมีบัตรใหมเน่ืองจากบัตรเกาสูญหาย ใหแนบใบแจงความไวเปนหลักฐาน กรณีบัตรเกาหมดอายุ เลื่อนระดับ

เปลี่ยนตําแหนง และยาย ใหสงบัตรเกาคืน พรอมคําขอมีบัตรฯ ใหม ดวยทุกครั้ง 

8. ขาราชการนอกประจําการ ใหใชเครื่องแบบเหมือนขาราชการประจําการ เวนแต เครื่องหมายสังกัดใหติดที่ปกคอเสื้อ

ดานหนาซาย และ เครื่องหมายอักษร นก ติดที่คอเสื้อดานหนาขางขวา 

9. ลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือน หรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน ใหใชรูปถายที่แตงกายดวยชุดสากล หรือ ชุดไทย

พระราชทาน 

 

 

 


