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เอกสารหลักฐานท่ีใชประกอบการทําบัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ 

1. กรอกคําขอมบีัตรใหถูกตองสมบูรณ 

2. สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน  1  ฉบับ 

3. สําเนาบัตรประชาชน  จํานวน  1  ฉบับ 

4. สําเนาเอกสารเปลี่ยนช่ือ – สกุล จํานวน  1  ฉบับ (ถามี) 

5. สําเนาใบรับรองหมูโลหิต  จํานวน  1  ฉบับ (กรณีขอมีบัตรครั้งแรก สําหรบัผูบรรจุใหม) 

6. รูปถายขนาด 1 น้ิว   จํานวน 2 รูป ถายไวไมเกิน 6 เดือน หนาตรงไมสวมหมวกหรือ แวนตาสีเขม  

แตงเครื่องแบบปฏิบัติราชการ เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบเจาหนาที่ของรัฐ ที่ตนสังกัดกําหนด (กรณีแตงเครื่องแบบ 

ใสเครื่องหมาย ยศ ช้ัน ใหถูกตองตามระเบียบ) 

7. การขอมีบัตรใหมเน่ืองจากบัตรเกาสูญหาย ใหแนบใบแจงความไวเปนหลักฐาน กรณีบัตรเกาหมดอายุ เลื่อนระดับ

เปลี่ยนตําแหนง และยาย ใหสงบัตรเกาคืน พรอมคําขอมีบัตรฯ ใหม ดวยทุกครั้ง 

8. ขาราชการนอกประจําการ ใหใชเครื่องแบบเหมือนขาราชการประจําการ เวนแต เครื่องหมายสังกัดใหติดที่ปกคอเสื้อ

ดานหนาซาย และ เครื่องหมายอักษร นก ติดที่คอเสื้อดานหนาขางขวา 

9. ลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือน หรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน ใหใชรูปถายที่แตงกายดวยชุดสากล หรือ ชุดไทย

พระราชทาน 

 

 

 


